Орієнтовні зразки оформлення протоколів засідання атестаційної комісії

                                   До пункту 3.2Типового положення

ПРОТОКОЛ № _____

засідання атестаційної комісії _______________________________

                                                                                 навчальний заклад

__________

     Дата






Присутні:






Голова комісії


_______________







Секретар комісії


_______________






Члени атестаційної комісії
_______________











_______________











_______________

ПОРЯДОК ДЕННИЙ:

1. Розгляд заяв педагогічних працівників та подань керівника навчального закладу і педагогічної ради про позачергову атестацію працівників.

2. Розгляд заяв педагогічних працівників про перенесення терміну чергової атестації.

3. Затвердження списку педагогічних працівників, які атестуватимуться у _________ навчальному році.

І. СЛУХАЛИ: з першого питання інформацію голови комісії, який повідомив, що до комісії надійшло ____ заяв про позачергову атестацію з метою підвищення кваліфікаційної категорії: _________________________

________________________________________________________________

прізвища, ініціали педагогічних працівників

а також ____ подання педагогічної ради про позачергову атестацію ______

________________________ з метою підвищення кваліфікаційної категорії

ініціали педагогічних працівників

та ____ подання про присвоєння ___________________________________







прізвища, ініціали педагогічних працівників
педагогічного звання.


Відповідно до складених адміністрацією навчального закладу списків педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації, у поточному навчальному році мають атестуватися: ______________________________

________________________________________________________________

прізвища, ініціали педагогічних працівників

ВИСТУПИЛИ:___________________________________________________ прізвища, ініціали  осіб, які виступили
ІІ. СЛУХАЛИ: з другого питання порядку денного інформацію голови атестаційної комісії про заяви вчителів ______________________________

                                                                         прізвища, ініціали педагогічних працівників

про перенесення терміну чергової атестації у зв’язку з _________________











зазначити підстави
ВИСТУПИЛИ: __________________________________________________

прізвища, ініціали  осіб, які виступили
ІІІ. СЛУХАЛИ: пропозицію голови комісії щодо включення педагогічних працівників _____________________________________________________

                                            прізвища, ініціали педагогічних працівників
до списку осіб для атестації у ___________ навчальному році.

ВИСТУПИЛИ: __________________________________________________

                                                      прізвища, ініціали осіб, які виступили

ВИРІШИЛИ:

1. Задовольнити заяви ____________________________________________






прізвища, ініціали педагогічних працівників
про позачергову атестацію з метою підвищення кваліфікаційної категорії та подання педагогічної ради про позачергову атестацію _______________











прізвища, ініціали 

з метою підвищення кваліфікаційної категорії та присвоєння педагогічного звання.

2. Задовольнити заяви ____________________________________________

                                                    прізвища, ініціали педагогічних працівників
про перенесення терміну чергової атестації у зв’язку з _________________











зазначити підстави
2. Затвердити списки педагогічних працівників, які атестуються у __________ навчальному році ( список додається).

Голова комісії
__________




    підпис
Секретар комісії
__________




    підпис

Члени комісії
__________




    підпис



__________




    підпис



__________




    підпис
Примітка. 1.Засідання проводиться до 20 жовтня.

3. Рішення про перенесення чергової атестації можуть прийматися і в інші строки (п.3.2).

ПРОТОКОЛ № _____

засідання атестаційної комісії _______________________________

                                                                                 навчальний заклад

__________

     Дата






Присутні:






Голова комісії


_______________







Секретар комісії


_______________






Члени атестаційної комісії
_______________











_______________











_______________

ПОРЯДОК ДЕННИЙ:

1. Про затвердження графіка роботи атестаційної комісії.

2. Про створення експертної комісії.

І.СЛУХАЛИ: з першого питання порядку денного інформацію голови атестаційної комісії про заходи, які необхідно здійснити протягом навчального року для атестації педагогічних працівників навчального закладу.

ВИСТУПИЛИ:_____________________________________________________




прізвища, ініціали осіб, які виступили

ІІ. СЛУХАЛИ: з другого питання порядку денного інформацію голови атестаційної комісії, який зазначив, що для вивчення діяльності ___________

__________________________________________________________________

прізвища, ініціали та посада

необхідно створити експертну групу у складі фахівців, які мають спеціальні знання у галузі ____________________ у зв’язку з відсутністю таких фахівців

                          зазначити напрям діяльності

у навчальному закладі. Запропонував включити до експертної групи

__________________________________________________________________

прізвища, ініціали та посада

ВИСТУПИЛИ: _____________________________________________________

                                                   прізвища, ініціали осіб, які виступили
ВИРІШИЛИ:

1. Затвердити графік роботи атестаційної комісії ________________________

__________________________________________________________________

назва навчального закладу

на ________________ навчальний рік (графік додається).

2. Для вивчення професійної діяльності у між атестаційний період_________

__________________________________________________________________

прізвища, ініціали та посади педагогічних працівників
створити експертну групу у складі ____________________________________

__________________________________________________________________

прізвища, ініціали та посади
Голова комісії
__________




    підпис
Секретар комісії
__________




    підпис

Члени комісії
__________




    підпис



__________




    підпис



__________




    підпис
ПРОТОКОЛ № _____

засідання атестаційної комісії _______________________________

                                                                                 навчальний заклад

__________

     Дата






Присутні:






Голова комісії


_______________







Секретар комісії


_______________






Члени атестаційної комісії
_______________











_______________











_______________






Педагогічні працівники,
________________

 




які атестуються 


________________











________________

ПОРЯДОК ДЕННИЙ:

1. Про  атестацію ___________________________________________________





прізвища, ініціали педагогічних працівників

на відповідність займаним посадам та про присвоєння кваліфікаційних категорій.

І.СЛУХАЛИ:

1. Інформацію _________________ про діяльність у між атестаційний період 

                                прізвище доповідача

_____________________________________. За результатами вивчення

прізвище та посада працівника, який атестується

діяльності педагогічного працівника встановлено _______________________









    стисла інформація про роботу

__________________________________________________________________

                               особи, яка атестується, та пропозиції щодо атестації
ВИСТУПИЛИ:_____________________________________________________

прізвища, ініціали та стисле викладення думок осіб,

які виступили, їхні пропозиції

Питання винесені на голосування _____________________________________
                                                             рішення, визначені п.3.13 Типового положення

Результати голосування:

за ______, проти _________, утримались ________.

ВИРІШИЛИ:_______________________________________________________
                       Рішення, визначені п. 3.13 Типового положення 

2. Інформацію ________________ про діяльність у між атестаційний період

                          прізвище доповідача

_________________________________. За результатами  вивчення діяльності 

прізвище та посада працівника, який атестується

педагогічного працівника встановлено_________________________________
                                                                             стисла інформація про роботу

__________________________________________________________________

                                        особи, яка атестується, та пропозиції щодо атестації

ВИСТУПИЛИ: _____________________________________________________
                             прізвища, ініціали та стисле викладення думок осіб,

які виступили, їхні пропозиції

питання винесені на голосування _____________________________________

                                                                     рішення, визначені п.3.13 Типового положення

Результати голосування:

за ______, проти _________, утримались ________.

ВИРІШИЛИ: ______________________________________________________

                          Рішення, визначені п. 3.13 Типового положення

3. Інформацію __________________ про діяльність у між атестаційний період

                          Прізвище доповідача

________________________________________. За результатами вивчення діяльності 
прізвище та посада працівника, який атестується 
педагогічного працівника встановлено ________________________________
                                                                   стисла інформація про роботу

особи, яка атестується, та пропозиції щодо атестації

ВИСТУПИЛИ:_____________________________________________________

                 прізвища, ініціали та стисле викладення думок осіб,

які виступили, їхні пропозиції
питання винесені на голосування _____________________________________

                                                                     рішення, визначені п.3.13 Типового положення

Результати голосування:

за ______, проти _________, утримались ________.

ВИРІШИЛИ: ______________________________________________________

                                               рішення, визначені п.3.13 Типового положення

Голова комісії
__________




    підпис
Секретар комісії
__________




    підпис

Члени комісії
__________




    підпис



__________
Примітка. Протокол підписується всіма присутніми на засіданні членами атестаційної комісії (п. 3.11)

