Перелік  документів з атестації педагогічних працівників,                           що подаються у відділ освіти 
1. Перспективний план проходження атестації та підвищення кваліфікації педагогічних працівників (копія) – один раз на п’ять років до 1 вересня (відкоригований – за потребою) – РМК.
2.  Список педагогічних працівників, які атестуються в поточному навчальному році (копія) – щорічно до 20 жовтня – РМК.
3.  Документ про підвищення кваліфікації (ксерокопія) – постійно після проходження курсів підвищення кваліфікації – бухгалтерія відділу освіти.

4. Замовлення на проходження курсів підвищення кваліфікації педагогічними працівниками закладу – щорічно до 1квітня – РМК.
5. Витяг з протоколу засідання атестаційної комісії та копія наказу про перенесення строку чергової атестації педагогічному працівнику – постійно після розгляду даного питання на засіданні атестаційної комісії – РМК.
6. Подання (копія) керівника або педагогічної ради навчального закладу про позачергову атестацію чи присвоєння педагогічного звання педагогічному працівнику – щорічно до 1 квітня – РМК.
7.  Картка результатів комплексної оцінки складових професійної компетентності педагогічного працівника, який атестується в поточному навчальному році, у міжатестаційний період – щорічно до 1 березня – РМК.
8. Витяг з протоколу (один примірник) засідання атестаційної комісії за підсумками проведення атестації педагогічних працівників у поточному навчальному році – щорічно (після проведення останнього засідання атестаційної комісії закладу) до 1квітня – РМК.
9. Аркуш ознайомлення педагогічних працівників з рішенням атестаційної комісії закладу (копія -  як додаток до протоколу, якщо наявний) – до 1 квітня – РМК.
10. Витяг з наказу (два примірники) про підсумки проведення атестації в  закладі в поточному навчальному році – щорічно до 1 квітня – РМК.

11. Атестаційні листи – щорічно до 1квітня – РМК:

    1. Два примірники (оригінал і копія) за підсумками атестації педагогічного працівника атестаційною комісією І рівня.

    2. Три-чотири примірники (оригінали) для розгляду та прийняття рішення атестаційною комісією ІІ рівня.
